PRAHA

MESTSKA CAST PRAHA 7
Urad méstské casti
—r nabfr. Kpt. Jaro$e 1000, 170 00 Praha 7

Postup pfi vyfizgvéni zoéleiitosti:
OBCANSKE PRUKAZY

Obéansky prilkaz je povinen mit obéan Ceské republiky, ktery dosahl véku 15 let a ma trvaly pobyt na uzemi
Ceské republiky. Ob&ansky priikaz mize mit i ob&an, jehoZz svépravnost byla omezena.

Obcansky prikaz Ize na zadost vydat i ob¢anovi mladsimu 15 let nebo ob&anovi, ktery nema trvaly pobyt na Gzemi
Ceskeé republiky. Lze jej na zadost vydat také obanovi bezprostfedné po nabyti statniho obcanstvi.

TYPY OBCANSKYCH PRUKAZU
Obcanské prukazy se strojové ¢itelnymi udaji se vydavaji:
e ob&anu mladsimu 15 let s dobou platnosti na 5 let
» obcanu ve véku od 15 do 70 let s dobou platnosti na 10 let
e obc¢anu star§imu 70 let s dobou platnosti na 35 let
Obcan si muze zvolit, zda pozada o vydani obcanského prikazu se strojové citelnymi udaji a kontaktnim
elektronickym ¢ipem nebo bez Cipu.
Obcanské priikazy bez strojoveé Citelnych tadaj:
e S dobou platnosti na 6 mésicl, jestlize nelze vydavat ob&anské priikazy se strojové Citelnymi udaji, protoze

doslo k technické zavadé na zafizeni zabezpecujicim zpracovani a prenos dat nebo na vyrobni technologii
trvajici déle nez 7 kalendarnich dn(i, nebo v dusledku katastrofy nebo jiné mimoradné udalosti.

¢ S dobou platnosti na 3 mésice, kdy je ob¢anu vydavan obc¢ansky prikaz bezprostfedné po nabyti statniho
obcCanstvi.

» S dobou platnosti na 1 mesic, kdy ob¢an zada o vydani ob¢anského prikazu v souvislosti s vykonem volebniho
prava, nebo z dlivodu ztraty, odcizeni, poskozeni nebo zniceni obéanského prikazu. Zadost o jeho vydani
se podava soucasné se zadosti o vydani obéanského priikazu se strojové citelnymi udaji.

Vsechny typy obéanskych priukazi Ize pouzit k cestovani do statu Evropské unie.

VYRIZUJE

ODBOR SPRAVNICH AGEND, oddéleni dokladt a evidence obyvatel
dvere Cislo: 175-179 telefon: 220 144 210, 220 144 205, 220 144 145

UREDNi HODINY

Pondéli 7.30-11.30 12.30-18. 00
Utery 7.30-11.30 12. 30 — 14. 00
Stfeda 7.30-—11. 30 12. 30— 18. 00
Ctvrtek 7.30—-11. 30 12. 30— 14. 00
Patek zavieno

KDO JE OPRAVNEN V TETO VECI JEDNAT (podani zadosti a dal$i nalezitosti)

e Obéan starsi 15 let, predloZenim zadosti a dokladi potfebnych pro vydani ob&anského priikazu mize povérit
jinou osobu, ktera se nemusi prokazovat plnou moci (pokud se obcan rozhodne, ze pro UcCely vydani
obcanského priikazu se strojové citelnymi udaji vyuzije fotografie a podpis vedené v informacnim systéemu
evidence ob¢anskych priikazil nebo v informaénim systému evidence cestovnich dokladi, od jejichz pofizeni
neplynula doba delsi nez 1 rok).

e Za obéana mladsiho 15 let podava zadost a prebird obcansky prikaz zakonny zastupce, misto zakonného
zastupce mlze zadost podat péstoun, osoba, které byl ob&an mladsi 15 let sveéfen do péce, nebo feditel
zafizeni pro vykon Ustavni vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, ktera pecuji na
zakladé soudniho rozhodnuti o obéana mladsiho 15 let, tyto osoby pripojuji k zadosti souhlas zakonného
zastupce s jeho Ufedné ovérenym podpisem. Uredné ovéfeny podpis se nevyzaduje, jestlize zakonny zastupce
vyjadfil sv(j souhlas a zadost podepise pfed obecnim Ufadem obce s rozsifenou plsobnosti, u néhoz
se zadost podava. Souhlas zakonného zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s prekazkou
tézko prekonatelnou.




e Za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, Ze neni zplsobily pozadat o vydani ob¢anského prikazu,
podava zadost i pfebira obcansky priukaz opatrovnik nebo jiny zakonny zastupce, pokud mu nebyl opatrovnik
ustanoven.

e Za obcana starsiho 15 let miZze o vydani obCanského prikazu pozadat rovnéz clen doméacnosti, jehoz
opravnéni k zastupovani obcana bylo schvaleno soudem.

» O obc¢ansky prliikaz musi ob&an pozadat nejpozdéji do 30 dnl po dosazeni 15 let.
Kazdy, kdo zada o vydani obéanského prikazu a prebira vyhotoveny obcansky priukaz, je povinen
prokazat svou totoznost. Totoznost se prokazuje obcanskym prikazem anebo jinym obdobnym dokladem, ktery
je verejnou listinou, nebo jinym hodnovérnym zplsobem.

Zékonnyvzéstupce je povinen prokazat svou totoznost a dolozit opravnénost k zastupovani
« RODIC — RODNY LIST DITETE
e JINY ZASTUPCE — ROZHODNUTI SOUDU

Jedna-li se o vydani obéanského pritkazu se strojové Citelnymi udaji, je nutna pri podani zadosti osobni
pfitomnost ob&ana, jemuz bude obéansky priikaz vydan, z duvodu pofizovani jeho fotografie a podpisu.

JAKYM ZPUSOBEM MUZEME ZAHAJIT RESENi TETO PROBLEMATIKY

o U kteréhokoliv obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, v hlavnim mésté Praze u Grfadu méstské Casti
Praha 1 az Praha 22.

o\ elektronické podobé& mistné prislusnému ufadu obce s rozsifenou plsobnosti na formulari stanoveném
ministerstvem; formular zverejiiuje ministerstvo zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup za téchto podminek —
Ize pouzit digitalizovanou fotografii obéana a jeho podpis z evidence obcanskych prikazi nebo z evidence
cestovnich doklad(, jestlize od vydani dokladu, pro jehoz ucely byly pofizeny, neuplynula doba del$i nez 1 rok
a nedoslo k podstatné zmeéné podoby obcana.

JAKE DOKLADY MUSITE PREDLOZIT

Pfi podani zadosti o vydani obéanského priikazu se strojové ¢itelnymi udaji se nevypliuje zadost ani se
nepredklada fotografie.
Fotografii (digitalizovanou podobu ob¢ana) pofizuje u obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti Urednik pri

podani Zadosti nebo fotograf, ktery ji elektronicky zasle prostfednictvim datové schranky Ministerstva vnitra
(ID rdc6xzn) obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, u néhoz pozadate o vydani obéanského prikazu.

¢ Doklady stanovené zakonem (viz nize).

e Piipadné dal$i doklady osvédéujici skutecnosti zapisované do ob&anského prikazu na zadost obCana, nebo
potfebné k odstranéni zjisténych rozport v Udajich na zadosti s Udaji v evidenci obyvatel nebo v evidenci
ob¢&anskych prikazu.

Doklady musi byt pfedlozeny v originale, ovéfeném opise nebo ovérené kopii.

U cizojazyénych dokladd je ob¢an povinen predloZit téz jejich ovéfeny preklad do ceskeého jazyka, pokud
mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak.

Po prfijeti Zadosti vam budou pfedloZzené doklady vraceny. Dosavadni obcansky prikaz nebo potvrzeni
o obéanském prlikazu je ob&an povinen odevzdat pfi pfevzeti nového ob&anského prikazu.

K zadosti o vydani prvniho ob&anského prikazu ob¢anovi, ktery ma trvaly pobyt na uzemi Ceské republiky
je treba predlozit:

e Rodny list.

e Doklad o statnim obéanstvi ob&ana, jemuz ma byt vydan prvni ob&ansky prikaz, vzniknou-li divodné
pochybnosti o tomto Udaji. Nema-li Zadatel o vydani prvniho ob¢anského prikazu takovy doklad, ovéri obecni
Ufad obce s roz$ifenou plsobnosti, u kterého podava zadost o vydani prvniho obcanského prukazu, na jeho
zadost statni ob&anstvi ob&ana u Gradu prislusného k jeho vydani.

K zadosti o vydani prvniho ob&anského pritkazu po ukonéeni pobytu v ciziné anebo po nabyti statniho
obéanstvi, nebo ob&anovi, ktery nema na izemi Ceské republiky trvaly pobyt je tfeba predlozit:
« Rodny list, to neplati v pfipadé, kdy ob&an zada o vydani prvniho ob&anského prikazu bezprostiedné po nabyti
statniho obcanstvi.
« Doklad o statnim ob¢anstvi ob¢ana, jemuz ma byt vydan ob&ansky prikaz.

K zadosti o vydani prvniho obéanského pritkazu obcanovi, jehoz svépravnost byla rozhodnutim soudu
omezena tak, Ze neni zpusobily pozadat o vydani obcanského prukazu je tieba predlozit:

e Rodny list ob¢ana, jemuz ma byt obéansky priikaz vydan.

e Rozhodnuti soudu o omezeni svépravnosti ob&ana.

e Obc¢ansky prilkkaz opatrovnika nebo jiného zakonného zastupce, a jde-i o opatrovnika, doklad
o ustanoveni opatrovnikem; je-li opatrovnikem pravnicka osoba, predloZi doklad o ustanoveni opatrovnikem a
fyzicka osoba, ktera jedna jménem této pravnické osoby, predlozi svij obcCansky prikaz
a doklad osvédcujici jednat za pravnickou osobu.




K zadosti o vydani nového ob¢anského priikazu je tireba predlozit.

» Dosavadni ob¢ansky prikaz.

oV piipadé, ze obcan predklada pred vydanim nového obcanského prikazu obcansky prikaz vydany

bezprostfedné po nabyti statniho ob&anstvi, je povinen predlozit rodny list.

K zadosti o vydani obCanského prukazu nahradou za ztraceny, odcizeny, zniceny nebo poskozeny
(nemuizete predlozit dosavadni obansky priikaz) je tieba predlozit:

» Potvrzeni o ob&anském prikazu.

» Obcan je povinen prokazat svou totoznost (rodny list, cestovni pas, fidi¢sky prikaz).

PREVZETiI OBCANSKEHO PRUKAZU:

» Obcan je povinen prevzit ob&ansky prilkaz osobné.

» Za ob¢ana mladsiho 15 let prebird obcansky prikaz zakonny zastupce; misto zakonného zastupce ob&ansky
prikaz pfebira péstoun, osoba, které byl obcan svéfen do péce, nebo feditel zafizeni pro vykon Ustavni
vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, ktera pecuji o obcana na zakladé soudniho
rozhodnuti.

e Za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, Ze neni zplUsobily pozadat o vydani ob&anského prikazu,
prebira a pfevzeti ob¢anského prikazu svym podpisem potvrzuje opatrovnik.

e Za obc¢ana starSiho 15 let mlze obCansky priikaz prevzit ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani
obcCana bylo schvaleno soudem.

» Obc¢ansky prikaz prfevezme ob¢an u Ufadu, u kterého byla zadost o vydani obéanského prikazu podana.

» Obcansky prikaz se strojové Citelnymi udaji Ize prevzit i u obecniho Uradu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery
obcéan uvedl v zadosti.

« Obcan je povinen pfi pfevzeti obéanského pritkazu prokazat svou totoznost.

» Pfi pfevzeti obCanskeho prilkazu.oban zada bezpecnosti osobni kod (4—10 &islic), ktery slouzi k autentizaci pri
elektronické identifikaci drzitele ob&anského prikazu pfi komunikaci s informacnimi systémy verejné spravy.

* Bezpecnostni osobni kéd nezadava obcan mladsi 15 let, ob&an, jehoz svépravnost byla omezena tak, ze neni
zpUsobily pozadat o vydani obanského prikazu, nebo obéan, kterému brani prekazka tézko prekonatelna.

SPRAVNI POPLATKY

« Vydani obanského prlikazu se strojové citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem 500, - K&

« VVydani ob&anského priikazu bez strojové ¢itelnych udaji s dobou platnosti 1 mésic 100,- Ké

« VVydani ob&anského priikazu bez strojové ¢itelnych tdajl s dobou platnosti na 3 mésice 100,- Ké

¢ \Vydani ob¢anského prikazu obéanu mladsimu 15 let 50,- K¢

« \/ydani ob&anského priikazu ob&anu starsimu 15 let, ktery nema trvaly pobyt na uzemi CR 100,- Ké

« Vydani obCanskeho prikazu se strojové Citelnymi udaji za prikaz posSkozeny, zni¢eny, ztraceny, odcizeny nebo
za prlkaz obsahujici neopravnéné provedené zapisy 100, - K¢

» Vydani ob¢anského priikazu se strojové Citelnymi Udaji z divodu zapisu titulu nebo védecké hodnosti anebo
vydani z jiného osobniho dlvodu v dobé del§i nez pll roku pred uplynutim platnosti dosavadniho obcanského
priikazu 200, - K¢

e Odblokovani elektronické autentizace obcanského prikazu 100, - K¢

e Prevzeti obtanského priikazu se strojové citelnymi tdaji u obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery
ob¢an uved| v Zadosti 100, - Ké

LHUTY PRO VYRIZENI

» Obcansky priikaz se strojove citelnymi tidaji se vyhotovi do 30 dnu ode dne podani zadosti u obecniho tfadu
obce s rozsirenou plisobnosti.

» Ob¢ansky prlikaz bez strojové citelnych Udajii vyda obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti do 15 dnu ode
dne podani zadosti.

PRAVNi PREDPISY

e Zakon ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech, ve znéni pozdéjsich predpisu.

« Vyhlaska MV CR &. 400/2011 Sb., kterou se provadi zakon o ob&anskych prikazech a zakon o cestovnich
dokladech.

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.

Aktualizace: 16.3.2016/1.1.2017




