PRAHA MESTSKA CAST PRAHA 7
Urad méstské casti
e’ nabr. Kpt. Jarose 1000, 170 00 Praha 7

Postup pfi vyrizovani zalezitosti
CESTOVNI DOKLADY

Od 1. 1. 2016 Ize o cestovni doklad pozadat u kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s roz§ifenou plsobnosti, bez
ohledu na misto trvalého pobytu, nebo u zastupitelského Ufadu s vyjimkou konzularniho Gfadu vedeném
honorarnim konzuldrnim Gfednikem. Zadost o vydani cestovniho pasu ve zkracené I|hité nelze podat
u zastupitelského uradu.

» cestovni doklad je vefejna listina opraviujici obana k prekracovani statnich hranic Ceské republiky pres
hranicni pfechod, nestanovi-li jinak mezinarodni smlouva, jiz je Ceska republika vazana

» cestovni pas obsahuje strojoveé citelné Udaje a nosi¢ dat s biometrickymi tdaji

e cestovni pas se vydava ve |haté 30 dnll

e je-li zadost podana u zastupitelského uradu, je lhita pro vydani 120 dni

e Zada-li obcan o vydani cestovniho pasu v kratsi Ihaté nez 30 dnl, vyda se mu pas ve zkracené lhiaté
6 pracovnich dnu

UPOZORNENI: Pro vstup a pobyt na iizemi ciziho stitu museji obéané CR splfiovat podminky
stanovené zakony dané zemé. Ke sdélovani aktualnich podminek a informaci ke vstupu a pohybu na
uzemi ciziho statu je pfislusny zastupitelsky afad daného statu.

Zakladni informace k cestovani do cizich stati naleznete na strankach Ministerstva zahranicnich véci
(www.mzv.cz) v kapitole Staty svéta - informace na cesty. Ministerstvo zahrani¢nich véci CR doporuéuje
c¢eskym obcanim, aby si pfed cestou ovéfili u zastupitelského ufadu navstévovaného statu, zda se
podminky pro vstup a pobyt nezménily.

VYRIZUJE

ODBOR SPRAVNICH AGEND, oddéleni doklad(i a evidence obyvatel
dvere Cislo: 177, 178 telefon: 220 144 210, 220 144 204

UREDNIi HODINY ODBORU SPRAVNICH AGEND

Pondéli 7.30-11.30 12. 30— 18. 00
Utery 7.30-11.30 12.30-14. 00
Streda 7. 30— 14, 30 12.30-18. 00
Ctvrtek 7.30-11.30 12. 30 — 14. 00
Patek zavieno

KDO JE OPRAVNEN V TETO VECI JEDNAT (podani zadosti a dal$i nalezitosti)

e Obcan starsi 15 let, ale do doby zletilosti, tj. do 18 let: musi k Zadosti pfilozit souhlas zakonného
zastupce s jeho ovéfenym podpisem. Podpis Ize ovéfit u organu, u néhoz se podava Zadost.
Souhlas zakonného zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s prekazkou tézko
prekonatelnou.

» Zakonny zastupce za ob¢ana mladsiho 15 let: misto zakonného zastupce mize podat osoba, které byl
obcan miadsi 15 let svéfen do péce, nebo feditel zafizeni pro vykon Ustavni vychovy anebo zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc, které pecuji na zakladé rozhodnuti o ob&ana mladsiho 15 let. Tyto osoby
pripojuji k zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho ovéfenym podpisem. Souhlas zéakonného zastupce se
nevyzaduje, pokud je jeho opatieni spojeno s prekazkou tézko prekonatelnou.

e Soudem urCeny opatrovnik za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, ze neni zplsobily k podani
Zadosti.

* Za obc¢ana starsiho 15 let mize zadost podat ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob&ana bylo
schvaleno soudem.

« Ufad pro mezinarodnépravni ochranu déti, jde-li o osvojeni nezletilého obéana do ciziny.
Zakonny zastupce je povinen prokazat svou totoznost a dolozit opravnénost k zastupovani

« RODIC — RODNY LIST DITETE
e JINY ZASTUPCE — ROZHODNUTI SOUDU




JAKE DOKLADY MUSITE PREDLOZIT

Pfi zadosti o vydani CDBP se nevypliiuje zadost ani se nepredklada fotografie, ale je nutna osobni ucast
zadatele.

K zadosti o vydani cestovniho pasu je tfeba predlozit:

« Doklady prokazujici tdaje zapisované do cestovniho pasu (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné mslo
apod.), napfiklad ob¢ansky priikaz (u ob&anu, ktefi nemaji ob&ansky prikaz, jiné doklady, napf. rodny list
nebo oddaci list), doklad o statni ob&anstvi (doklad o statnim obc&anstvi se vyzaduje pfi vydani prvniho
cestovniho pasu ob&anovi, ktery nema trvaly pobyt na uzemi Ceskeé republiky).

e Doklady prokazujici opravnénost k podani Zadosti zakonnym zastupcem za ob¢ana miladSiho 15 let,
napfiklad: rodny list ditéte nebo ob&ansky prikaz rodi¢e, v némz je dité mladsi 15 let zapsano.

e Doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti osobou, které byl ob&an mladsi 15 let svéfen do péce,
nebo feditelem zafizeni pro vykon ustavni vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomac,
které pecuji na zakladé rozhodnuti o ob&ana miladsiho 15 let.

e Doklad prokazujici opravnénost k podani zadosti opatrovnikem za obcana, jehoZz svepravnost byla
omezena, tj. pfislusné rozhodnuti soudu.

» Doklad o opravnéni k zastupovani ob¢ana clenem domécnosti, tj. prislusné rozhodnuti soudu.

e Odtvodnéni zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud obcan jiz je drzitelem platného cestovniho pasu
a potfebuje dalsi cestovni pas k cestam do zahranici.

PREVZETi CESTOVNIHO DOKLADU:
e Obcan starsi 15 let je povinen prevzit cestovni pas osobné.

« Za obcana mladsiho 15 let cestovni pas piebira zakonny zastupce, péstoun, osoba, které byl ob¢an svéren
do péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc,
které pecuji na zakladé soudniho rozhodnuti o ob&ana, nebo Utad pro mezinarodnépravni ochranu déti.

e Za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, Zze neni zplsobily k prevzeti cestovniho pasu, cestovni pas
prebira opatrovnik.

« Clen domécnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob¢ana bylo schvéleno soudem.

o Z dlvodu zvlastniho zietele hodného zmocnénec na zakladé piné moci s Gfedné ovéfenym podpisem
zmocnitele.

» Cestovni pas prevezme obc¢an u tfadu, u kterého podal zadost o jeho vydani.

« Cestovni pas vydany ve |hté 30 dni mize ob&an pfevzit i u obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti,
ktery uved! v zadosti.

« Pfi prevzeti cestovniho pasu je ob&an povinen prokazat svou totoznost.

SPRAVNI POPLATKY

¢ vydani cestovniho pasu ob¢anu starsimu 15 let - 600, - K¢ / platnost 10 let

e vydani cestovniho pasu ob¢anu mladsimu 15 let - 100, - KE / platnost 5 let

e vydani cestovniho pasu ve zkracené lhtité obéanu starSimu 15 let - 4000, - K¢ / 10 let

« vydani cestovniho pasu ve zkracené Ihuté obéanu mladSimu 15 let - 2000, - KE / 5 let

« pfevzeti CP u obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery ob&an uved| v zadosti 100, - K&

LHUTY PRO VYRIZENI

« Cestovni pas (CDBP) se vyhotovi ve Ihité 30 dnu.
» Cestovni pas vydany ve zkracené |hiité se vyhotovi ve Ihité 6 pracovnich dnu.

PRAVNiI PREDPISY

» Zakon ¢&. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich predpisu.

« Vyhlagka MV CR ¢&. 400/2011 Sb., kterou se provadi zakon o ob&anskych prilkazech a zakon o cestovnich
dokladech.

e Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.

Aktualizace: 16.3.2016 / 1.1.2017




