BRANA MESTSKA CAST PRAHA 7
Ufad méstské ¢asti
pET nabr. Kpt. Jarose 1000, 170 00 Praha 7

Postup pfi vyrizovani zalezitosti

CESTOVNiI DOKLADY

Pro cestu do zahraniéi je nezbytny cestovni doklad. Cestovni doklad se strojové &itelnou zénou a s nosicem
dat s biometrickymi tdaji (dale jen CDBP) ma platnost 10 let, pro ob&any do 15 let ma platnost 5 let.
Cestovni pas vystaveny ve zkracené lhité bez strojové &itelné zény je platny 6 mésicu.

Podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 444/2009, které je zavazné pro vSechny staty
Evropské unie, neni mozné do cestovniho dokladu rodi¢e zapisovat udaje o détech. Z tohoto duvodu je i
zakonem &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, ukonéeno k 30. 6. 2011
zapisovani déti do cestovnich dokladu rodiéu.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 444/2009 stanovi, Zze zapisy déti v cestovnich dokladech
rodiéu jsou platné do 26. &ervna 2012. To znamena, Zze po 26. Eervnu 2012 bude dité (obéan mladsi 10
let) cestovat do zahraniéi pouze s viastnim cestovnim dokladem.

Rovnéz dité (ob&an mladsi 10 let) zapsané v ob&anském prukazu rodi¢e bude cestovat do statu
Evropské unie s viastnim cestovnim dokladem. Rodi¢ bude moci prokazovat udaje k ditéti zapsanému
v ob&anském prikazu pouze na Gizemi Ceské republiky.

VYRIZUJE

ODBOR SPRAVNICH AGEND, oddéleni doklad a evidence obyvatel
dvere &islo: 177, 174, 178 telefon: 220 144 204, 220 144 208, 220 144 203

UREDNIi HODINY ODBORU SPRAVNICH AGEND

Pondéli 8.00-11.30 12.30-17. 30
Utery 8.00-11.30 12.30-14. 00
Stfeda 8.00-11.30 12.30-17. 30
Ctvrtek 8.00-11.30 12.30-14. 00
Patek zavieno

KDO JE OPRAVNEN V TETO VECI JEDNAT (podani zadosti a dal$i naleZitosti)

Zadost o pas podava zadatel, za dité do 15 let jeho zakonny zastupce.
CESTOVNI PAS CDBP
« PFi podavani zadosti o CDBP se musi Zadatel dostavit osobné.
o Zadost Ize podat pouze u Ufadu pfislusného podle mista trvalého bydlisté
» CDBP Ize pfevzit pouze u organu, u kterého byla podana Zadost o jeho vydani.
CESTOVNIi PAS BEZ STROJOVE CITELNYCH UDAJU
e Zadost Ize podat u kteréhokoli obecniho ufadu povéreného vedenim matrik.
« Hotovy cestovni doklad si ob&an starsi 15 let musi pfevzit osobné& na oddéleni dokladl a evidence obyvatel
v misté& svého trvalého bydlisté nebo u kteréhokoli obecniho tfadu povéfeného vedenim matrik.
e Za ob&ana mladsiho 15 let a za ob&ana zbaveného zpusobilosti k pravnim Ukonim pfevezme cestovni
doklad zakonny zastupce. :
« Obé&an se miZe nechat zastoupit na zakladé plné moci, s vyjimkou pfevzeti cestovniho dokladu

JAKE DOKLADY MUSITE PREDLOZIT

ZADOST O VYDANI CDBP
« Nevypliiuje se Zadost ani se nepfedklada fotografie.
« U ob&and, ktefi ke dni podani zadosti dosahli véku 12 let, se pofizuji otisky prstl
o Obéan starsi 15 let pfedlozi: Ob&ansky prukaz
Nemé-li ob&an ob&ansky prukaz, musi pfedloZit: Potvrzeni o ob&anském prikazu, rodny list a pokud se
nevraci stary cestovni pas, doklad s fotografii.
« Obgan do 15 let pfedlozi: Rodny list ditéte, dale miZe byt vyzadovan rodny list jednoho z rodicu
(pokud je narozen v CR) nebo doklad o statnim ob&anstvi ditéte (pokud je rodi¢ narozen mimo CR)
o Obéan trvale Zijici v zahraniéi, ktery nevlastni OP predlozi: Rodny list, oddaci list, osvédcéeni o statnim
obé&anstvi (vdechny matriéni doklady musi byt vydané v CR), doklad o rodném é&isle (pokud neni uvedeno
v rodném listé).




&

ZADOST O VYDANI CESTOVNIHO PASU BEZ STROJOVE CITELNYCH UDAJU

o Predklada se: Vyplnéna zadost a dveé fotografie.

e Zadost o vydani cestovniho dokladu musi byt podepsana ob&anem, jemuz ma byt cestovni doklad vydan.
Podpisem obé&ana se pro Ucely vydani cestovniho dokladu rozumi: Vlastni rukou ob&ana provedené
pisemné vyjadfeni jeho jména i pfijmeni, popf. pouze prijmeni.

« Pfi podani 2adosti ob&ana od 15 do 18 let, je nutné pfilozZit souhlas zakonného zastupce s ovéfenym
podpisem nebo z&konny zastupce podepise Zadost pfi podani a musi doloZit, Ze je zakonnym zastupcem
(rodny list ditéte nebo zapis ditéte v obéanském prukazu).

KDE ZiSKATE FORMULARE

Pfi zadosti o CDBP se nevypisuje zadny formular.

Zadost o vydani cestovniho dokladu bez strojové Eitelnych adaju obdrzite na pfisludném oddéleni dokladu
a evidence obyvatel, na Informaénich centrech Méstské &asti Praha 7 (Milady Horakové 2, Délnicka 44, Nad
Stolou 3) nebo v Informa&ni kancelafi, €. dv. 86/11, nabi. Kpt. Jarose 1000, Praha 7.

SPRAVNI POPLATKY
CDBP: 600 K& /10 let
Obéan do 15 let: 100 K&/ 5 let

Cestovni doklad vystaveny ve zkracené Ihuté bez strojové Citelné zény
Obéan star$i 15 let: 1500 K&/ 6 mésicl
Ob¢an do 15 let: 1000 K& / 6 meésict

LHUTY PRO VYRIZENI

Lhita pro vyfizeni CDBP je 30 dnl.
Lhta pro vyfizeni pasu bez strojové &itelné zény je do 15 dnu.

POSKYTOVANI UDAJU Z EVIDENCE CESTOVNICH DOKLADU

Ministerstvo vnitra nebo obecni Gfad s rozsifenou piisobnosti poskytuje ob&anovi star$imu 15 let udaje, které
jsou k jeho osobé vedeny v evidenci cestovnich dokladu, a to na zakladé pisemné Zadosti.

V zadosti ob&an uvede: jméno a piijmeni, rodné &islo (pokud nema pfidéleno rodné ¢islo, uvede datum
narozeni), &islo platného cestovniho dokladu, adresu mista trvalého pobytu a rozsah poZzadovanych Gdaju.
Zadost musi byt opatfena ufedné ovéfenym podpisem, ten se nevyZaduje, pokud ob&an predlozi svou Zadost
osobné, podepise se pred organem pfislusnym k poskytovani udajl a predlozi zaroven svij obéansky prukaz.
Za ob&ana miadéiho 15 let, zbaveného zplsobilosti k pravnim Ukonim nebo obcana, jehoZ zpusobilost
k pravnim ukontim byla omezena tak, Ze neni zpUsobily k podani Zadosti, miiZze Zadost o poskytnuti idaji podat
jeho zakonny zastupce.

PRAVNIi PREDPISY

Zakon &. 329/199 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Vyhlagka MV CR &. 642/2004 Sb., kterou se provadi zakon o ob&anskych priikazech a zakon o cestovnich
dokladech.

Zakon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.

Aktualizace: 29. 05. 2012

Informaéni centrum Méstské ¢asti Praha 7
M. Horakové 2, 170 00 Praha 7 Délnicka 44, 170 00 Praha 7 Nad Stolou 3, 170 00 Praha 7
tel.: 233 370 715, 233 376 732 tel.: 283 871 735, 283 871 772 tel.: 233 359 289




